
 

 קבלה ידנית במערכת תרומות ישראל  ומבטלים איך מדווחים 

 ידנית   על קבלת תרומה 46דיווח של מוסד ציבורי בעל אישור לפי סעיף 

ולמי שקיבלו ממנו הרשאה, המשתמש   46שירות זה מאפשר למוסד ציבורי בעל אישור לפי סעיף 

בפנקס קבלות או בתוכנה שאינה מחוברת למערכת תרומות ישראל, לדווח באופן מקוון על תרומות  

 שקיבל. 

 ? אילו פרטים יש למלא בדיווח על תרומה

 )כולל ת"ז או ח.פ(   פרטי התורמים  (1
 מספר הקבלה על התרומה  (2

  התאריך שמודפס על גבי הקבלה שהוא תאריך ביצוע התרומה בפועל –תאריך התרומה  (3

 והוא הקובע לשנת המס בה יוכר הזיכוי מלבד כשהתקבול ניתן בצ'קים דחויים. 
 סכום התרומה (4

 סוג אמצעי התשלום  (5
 פרטי הצ'קים כולל תאריך פירעון  –בתרומה בצ'קים  (6

 ? לאחר הרשמה למערכת איך מדווחים על תרומה

  :ולהזדהות  כנס למערכת דרך לינק זהייש לה (1

https://secapp.taxes.gov.il/emHkzTrumotIntr 

עמותה". במסך זה - אתם בלשונית "תרומות שהתקבלושלאחר הכניסה למערכת יש לוודא  (2

, המסומן במדריך זה בחץ  כחול מצד שמאל בשם "העלאת קבלה ידנית"היש ללחוץ הכפתור 

   . ירוק
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 ה.  לאחר מכן יפתח מסך בו תמלאו את פרטי הקבל (3

 

לחזור  . במסך זה תוכלו לבחור להעלות קבלה נוספת או  מסך ההצלחה של הפעולה נראה כך (4

    לרשימת התרומות, כפי שמופיע בכפתורים שמתחת לתמונה.



 

 ? תרומהביטול איך מדווחים על 

יש   בשלב העלאת הקבלה הדיווח על ביטול תרומה זהה לתהליך הדיווח שתואר לעיל, כאשר   תהליך 

 )שדה זה מסומן בחץ ירוק(. בשדה "סוג המסמך"   "תרומהלבחור "ביטול 

 

 

 תרומה, חשוב לשים לב לדגשים הבאים: במקרה של ביטול 

)מספר    כאשר מבטלים קבלה יש לציין גם את מספר הדיווח של הקבלה אותה מבטלים •

  .קבלה המקוריתהמופיעים ב הפרטים  כל להזין את בנוסף יש ו הדיווח של מסמך הבסיס( 

כאשר הקבלה  וגם  כאשר הקבלה המקורית הוזנה מפנקס ידני דרישה זו רלוונטית גם 

 . הופקה בתוכנה שאינה מחוברת למערכת תרומות ישראלהמקורית 

יש   –  הופקה בתוכנה שאינה מחוברת למערכת תרומות ישראלכאשר הקבלה המקורית  •

,  להזין בשדה "אסמכתא" את מספר המסמך "ביטול קבלה" שאמור לצאת ברצף שונה

 . אותה מבטלים  כל הפרטים של הקבלהבנוסף להזנת 

במקרים בהם הופקה קבלה מפנקס ידני וטרם שודרה למערכת התרומות, יבוטל מסמך   •

הקבלה באמצעות ציון המילה "מבוטל"  על גבי המקור והעתקים, תוך הצמדת מסמך  

המקור להעתקים. במקרים אלו אין חובה לבצע דיווח על ביטול התרומה במערכת.  

ות, על העמותה להפיק מסמך  לעומת זאת, כאשר הקבלה כבר דווחה במערכת התרומ

   .ביטול קבלה תקין ולדווח על הביטול במערכת בהתאם 



 

 : בתרשים הבאאת הדגשים  עבורך  ו  נלנוחיותך, ריכז

 

 

 בברכה, 

 ישראל ברשות המסים 

 

כיצד הופקה 
 הקבלה?

 פנקס ידני

תוכנה שאינה 
מחוברת 
למערכת 

האם הקבלה  תרומות ישראל
 שודרה?

 לא כן

יש לציין את מספר הדיווח •
של הקבלה אותה 

מבטלים )מספר הדיווח 
 של מסמך הבסיס(

יש להזין את כל הפרטים •
המופיעים בקבלה 

  המקורית

יש לבטל את מסמך הקבלה 
באמצעות ציון המילה 

"מבוטל" על גבי המקור 
הצמדת והעתקים, תוך 

 מסמך המקור להעתקים

יש להזין בשדה "אסמכתא" •
את מספר המסמך "ביטול 

קבלה", שאמור לצאת ברצף 
 שונה

יש לציין את מספר הדיווח •
של הקבלה אותה מבטלים 
)מספר הדיווח של מסמך 

 הבסיס(

יש להזין את כל הפרטים •
  המופיעים בקבלה המקורית


